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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий документ <<Политика муницип€шьного автономного

у{реждения дополнительного образования города Нижневартовска
кСпортивная школа олимпийского резерва <Самотлор> в отношении

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 J\Ь152-ФЗ
<О персонаJIьных
обрабатываемые

данныю) и распространяется на все персонЕLльные данные,
в муниципЕtJIъном автономном ]Ереждении

дополнителъного образования города Нижневартовска <СпортивнаrI школа
олимпийского резерва <<Самотлор> (далее - Оператор).

Ifелью настоящей Политики
персонzLJIъных данных необходимой

является доведение до субъектов
информации, позволяющей понять,

какие персонztльные данные и с какой целью собираются Оператором, каким
образом они обрабатываются, какие требования к обеспечению их
безопасности ре€Lлизуются.

Настоящая Попитика распространяется на персонаJIьные данные,
поJIученные как до, так и после ее утверждениrI.

В допопнение к настоящей Политике Оператор может выпускать
дополнительные нормативные документы, регламентирующие защиту и
порядок обработки персон€tльных данных.

Щействие настоящего документа распространяется на все процессы
муниципаJIьного автономного rrреждения дополнительного образования
города Нижневартовска <Спортивная школа олимпийского резерва

Учреждение), в рамках которых осуществляется обработка персон€Llrьных

данных.

II. ПРАВОВОЕ ОСНОВАНИЕ,
ЦЕЛИ И СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1,. Щели и способы обработки персональных данных

МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <Самотлор> обрабатывает
персон€lльные данные в соответствии с уставом Учреждения в целях
обеспечения ре€tпизации предусмотренных законодателъством Российской
Федерации полномочий органов местного самоуправлениrI гороДа
Нижневартовска в сфере физической кулътуры и спорта и согласием
субъектов персонzulъных данных на обработку их персонапьных данных.

Персональные данные сотрудников, обрабатываются в целях:
_ содействиrI сотрудникам Учреждения в трудоустройстве и обучении;

- начислениrI заработной платы;
_ выполнения соци€lльных обязательств со стороны работодатеJIя в

отношении сотрудников;



- обеспечения личной безопасности сотрудников;

- контроля количества и качества выполняемой работы;
- обеспечения сохранности имущества сотрудников и Учреждения как

работодателя;
- обеспечения соблюдения федер€uIъных законов и иных нормативно-

правовых актов РФ.
Обработка (сбор, систематизациrI, накопление, хранение, уточнение

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
передача), обезличивание, блокирование, уничтожение) персон€Lльных

данных в МАУ!О г. Нижневартовска <<СШОР <Самотлор> подразделяется
на:

- обработку персон€tльных данных в информационных системах с
использованием средств автоматизации;

- обработку персонаJIьных данных, осуществляемую без использования
средств автоматизации.

Персональные данные занимающихся и их родителей (законных
представителей) в МАУДО г. Нижневартовска (СШОР кСамотлор>
обрабатываются в целях:

- соблюдение порядка и правиJI приёма в )л{реждение;
- выступление занимающихся на официалъных физкультурно-

спортивных мероприятиях и соревнованиях;
- присвоение спортивных разрядов, спортивных званий занимающихся;
- рzвмещение информации о занимающихся на официuLльном сайте

учреждениrI (фамилия, имя, присвоенный разряд или спортивное звание,
лучшие спортивные резулътаты, фотография);

- передача информации в государственные и негосударственные

функцион€lJIьные структуры только в сфере их компетенции.

2.2. Состав обрабатываемых персональных данных

Персональные данные занимающихся МАУДО г. Нижневартовска
(СШОР <<Самотлор>>:

- фамилия;
- имя;

- отчество;

- пол;

- дата рождения;
- место рождения;
- данные свидетельства о рождении/паспорта РФ;

- гражданство;

- адрес места жительства/регистр ации;

- сведения о соци€шъном статусе семьи;

данные страхового свидетельства обязателъного пенсионного
страхования;
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- данные полиса обязательного медицинского страхования;

- данные о при быт ииl вьIбьттии в l из rIреждения ;

- контактный номер телефона, адрес электронной почты;

- группа спортивной подготовки;

- национЕLльность;

- группа здоровья;

- физическая группа;

- код инв€rлидности;

- данные прикЕва о комплектовании спортивных групп;

- сведения о причинах отсутствия ребенка (отдьu</заболевание);

- сведения о достижениях и на|радах;

- спортивное звание, спортивный разряд;
- данные о посещаемых мероприятиях, об участии в соревнованиях.
Персональные данные родителей (законных представителей)

занимающихся МАУДО г. Нижневартовска <СШОР <<Самотлор>> :

- фамилия;
_ имrI;
_ отчество;
- место работы, должность;
- семейное положение;
- сведения об образовании;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность;

реквизиты свидетельства государственной регистрации актов
гражданского состояния;

- степенъ родства (сведения документа, удостоверяющего законностъ
представителя по отношению к ребенку);

- контактный номер телефона, адрес электронной почты;
_ реквизиты договора с учреждением.
Персональные данные сотрудников МАУДО г. Нижневартовска

(СШОР кСамотлор>:

- фамилия;
_ имя;
_ отчество;
_ дата рождения;
- место рождения;

сведения документа, удостоверяющего личность (паспорт РФ/
загранпаспорт/ свидетельство о рождении или другой документ);

_ пол;
_ гражданство;

- должность;

жительства;

- контактный номер телефона, адрес электронной почты;



- сведения об образовании;
_ сведения о воинском учете;
- сведениrI о семейном положении (в том числе составе семьи, сведениrI

о родственниках);
- информация о н€шичии иждивенцев;

- сведения об особом социztльном статусе работника (инвалидность,
донор, беременность, член профсоюза и др.);

- идентификационный номер н€tлогоплательщика (дата выдачи);

- сведения о государственном пенсионном страховании;
сведения о страховом медицинском полисе обязательного

медицинского страхования;

- данные страхового свидетельства;

медицинского обследов ани1' психиатрического освидетельствования и т.п. ;

_ данные о трудовом стаже;

- сведения о н€Lпичии аудимости;

- сведения о дисциплинарных взысканиях и проступках;

переподготовке, прохождении аттестации;

- сведениrI о периоде отпусков;

- номер лицевого счета;

- сведения о доходах, полуt{енных в данном Учреждении;

}п{еных степенях, почетных званиrIх;

- сведения о спортивных званиях, спортивных разрядах;
_ прик€lзы, связанные с сотрудником;
- СВеДеНия об 1^rастии в физкультурных и спортивных мероприятиях.

2.3. Правовое основание обработки персональных данных

Обработка персон€Lльных данных в МАУДО г. Нижневартовска
кСШОР <<Самотлор) осуществляется на основании следующих нормативных
правовых актов:

- Конституция Российской Федерации (статьи 2З,24);
- Трудовой кодекс Российской Федерации (статъи 85-90);
- Федеральный закон от 27.07.2006 года J\Ь152-ФЗ <О персон€IJIьньIх

данныю),

ПI. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Обработка персонЕtльных МАУДО г. Нижневартовска (СШОР
<<Самотлор>) на основе следующих принципов:



- обработка персон€tльных данных осуществляется на законной и
справедливой основе;

в форме,
дольш9, чем

обработка персон€Lльных данных ограничивается достижением
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается
обработка персонаJIьных данных, несовместимая с целями сбора
персонаJIьных данных;

- при обработке
персональных данных,

персон€tльных данных обеспечивается точность
их достаточность, а в необходимых сл)п{аях и

актуаJIьность по отношению к заявленным целям их обработки;
- обработке подлежат только персоныIьные данные, которые отвечают

целям их обработки;
- обрабатываемые персон€tлъные данные не являются избыточными по

отношению к заявленным целям обработки;
- хранение IIерсон€LJIьных данных осуществляется

позволяющей определить субъекта персон€tльных данных не
этого требуют цели обработки персон€tльных данных, если срок хранения
персон€rльных данных не установлен федеральным законом, договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персонапьных данных. Обрабатываемые персон€tпьные

данные подлежат уничтожению, либо обезличиванию по достижении целей
обработки или в сл)п{ае утраты необходимости в достижении этих целей,
если иное не предусмотрено федеральным законом;

- при обработке персонЕtльных данных обеспечивается раздельное
хранение баз данных, содержащих персон€tльные данные, обработка которых
осуществляется в целях, несовместных между собой.

При обработке персонапьных данных в МАУЩО г. Нижневартовска
кСШОР <Самотлор> обеспечивается точность персон€Lпьных данньIх, l4x

достаточность и в необходимых случаях aкTyutлbнocTb по отношению к цеJUIм
обработки персонztllьных данных. МАУДО г. Нижневартовска (СШОР
<<Самотлор) принимает необходимые меры (обеспечивает их принятие) по

удалению или уточнению неполных или неточных персон€tльных данных.
Обработка персонаJIьных данных в МАУДО г. Нижневартовска

(СШОР <Самотлор> осуществляется на основании письменного согласия
субъекта персон€}лъных данных. Оператор не рЕtзмещает персон€rльные

данные субъекта персоналъных данных в общедоступных источниках без его
предварительного согласия.

В слу{ае отк€ва субъекта персон€Lльных данных предоставитъ свои

решений на основании
персон€tльных данных,

персонаJIьные данные Оператор в обязательном порядке р€въясняет субъекту
юридические последствиJI такого откЕва.

Оператор не осуществляет принятие
искJIючительно автоматизированной обработки
порождающих юридические последствия
персонЕtльных данных или иным образом
законные интересы.

в отношении
затрагивающих его

субъекта
права и



Пор1^lение обработки персонаJIьных данных третьему лицу
осуществляется МАУДО г. Нижневартовска <СШОР кСамотлор) только на
основании договора, заключенного между МАУДО г. Нижневартовска
кСШОР <Самотлор> и третьим лицом, либо ином основании,
предусмотренном действующим законодательством, при н€Lпичии согласиrI

сведения,
именно:

субъекта персон€tлъных данных, за искJIючением сл)лаев, предусмотренных
действую щим з ако нодатеJIь ств ом Ро с сийско й Федер ации.

IV. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 J\Ь152-ФЗ (О
персон€tльных данныю) субъект персон€tльных данных имеет право:

1. Получить от МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <<Самотлор>>

персон€tльных данных Оператором, акасающиеся обработки

- подтверждение факта обработки персон€lllъных данных Учреждением;
- правовые основания и цели обработки персон€lльных данных;
- способы

Учреждении;
- наименование и место нахождения Учреждения, сведения о лицах (за

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к
персонЕLльным данным или которым могут быть раскрыты персон€tльные

данные на основании договора с МАУДО г. Нижневартовска (СШОР

обработки персонztпъных данных, применяемые в

кСамотлор) или на основании федерального закона;
обрабатываемые персонаJIьные данные, относящиеся к

соответствующему субъекту персонЕtльных данных, источник их получения,
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен

федера_tlъным законом ;

- сроки обработки персонЕLльных данных, в том числе сроки их
хранения;

- наименование или фамилию ) имя) отчество
осуществJIяющего обработку персон€шъных данных
Оператора, если обработка поручена или булет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006
Ns152-ФЗ кО персонагIьных данныю) или другими федерапьными законами.

2. Потребовать от МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <Самотлор>

уточнения его персон€Lльных данных,
случае, если персонаJIьные данные
неточными, незаконно пол)л{енными
заявленной цели обработки.

3. Заявитъ возражение против принятия в отношении себя решений,
порождающих юридические последствия на основе исключительно

и адрес лица
ПО .ropl^r"""rJ

их блокирования или уничтожения в
являются неполными, устаровшими,
или не являются необходимыми дJuI

автоматизированной обработки персон€Lльных данных.



4. Отозвать согласие на обработку персон€Lпьных данных в
предусмотренных законом сл)л{аях.

Получение вышеуказанных сведений, уточнение, блокирование или
уничтожение персонаJIьных данных, а также выполнение МАУДО г.
Нижневартовска (СШОР <Самотлор> иных правомерных требований
субъекта персон€шьных данных осуществJIяется на основании письменного
запроса. Запрос должен содержать номер основного документа,
удостоверяющего личность субъекта персонаJIьных данных или его
представителя, сведения о дате выдачи ук€ванного документа и выдавшем
его органе, сведения, подтверждающие )п{астие субъекта rrерсональных
данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведениrI), либо
сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персон€LльнъIх

данных Оператором, подпись субъекта персональных данных или его
представителя.

Если субъект персон€шьных данных считает, что Оператор
осуществляет обработку его персонztльных данных с нарушением требований
настоящего ФедерzLгIьного закона или иным образом нарушает его права и
свободы, субъект персон€Lльных данных вправе обжаловатъ действия или
бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персон€tльных данных или в судебном порядке.

Субъект персонtшьных данных имеет право на защиту своих прав и

убытков и (или)законных интересов, в том числе на возмещение
компенсацию мор€Lльного вреда в судебном порядке.

Право субъекта персон€tльных данных на доступ к

предоставления такой информации
законодательством Российской Федер ащии.

в срок, предусмотренный

его персонаJIьным

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами
Российской Федерации.

V. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА

В соответствии с требованиrIми Федералъного закона от 27.07.2006
Ns152-ФЗ кО персонЕlJIьных данныю) МАУДО г. Нижневартовска <СШОР
<<Самотлор>> обязано:

1. Предоставлять субъекту персонаJIьных данных по его запросу
информацию, касающуюся обработки его персонагIьных данных, либо на
законных основаниях предоставить мотивированный отк€Lз от

2. По требованию субъекта персон€tльных данных уточнять
обрабатываемые персон€Lльные данные, блокировать или удutлятъ, если
персон€tльные данные являются
незаконно пол)ченными или не

непоJIными, устаревшими, неточными,
являются необходимыми дJuI заявленной

цели обработки.



3. Уведомлять субъекта персон€Lльных данных об обработке
персон€tльных данных в том случае, если персон€tльные данные были
полr{ены не от субъекта персонаJIьных данных. Исключение составляют
следующие сл}ru{аи:

- субъект персональных данных уведомлен об осуществлении
обработки его персон€Lльных данных соответствующим Оператором;

- персонЕtлъные данные полуIены Оператором на основании
федералъного закона или в связи с исполнением договора, стороной которого
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персонаJIьных данных;

- персонЕ}лъные данные сделаны общедоступными субъектом
персонЕtльных данных или получены из общедоступного источника;

- МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <Самотлор> осуществляет
обработку персон€tльных данных для статистических или иных
исследовательских целей, для осуществлениrI профессиональной
деятельности литературной или иной творческой деятельности, если при
этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персон€lльньIх
данных.

4. В слуlае выявления неправомерной обработки персонаJIьных данных
при обращении субъекта персончLпьных данных или его представителя либо
по запросу субъекта персонЕtпьных данных или его представителя либо

уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€tльных данных
осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персонаJIьных
данных, относящихся к этому субъекту персон€tпьных данных, или
обеспечить их блокирование (если обработка персонЕLльных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с
момента такого обращения или получения ук€ванного запроса на период
проверки.

В случае выявления неточных персон€Lпьных данных МАУДО г.
Нижневартовска (СШОР <Самотлор> обязано осуществить блокирование
персон€tльных данных, относящихся к этому субъекту персон€lльнъIх данных,
или обеспечить их блокирование (если обработка персон€Lльных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поруt{ению Оператора) с

момента такого обращения или попучения ук€ванного запроса на период
проверки, если блокирование персонЕtльных данных не нарушает права и
законные интересы субъекта персон€шьных данных или третьих лиц.

5. В слу^rае подтвержденшI факта неточности персон€шъных данных на
основании сведений, представленных субъектом персон€tльных данных или
его представителем либо уполномоченным органом по защите прав
субъектов
уточнить
обработка

персон€Lльных данных, или иных необходимых документов
персон€tгIъные данные либо обеспечитъ их уточнение (если

персон€Lльных данных осуществляется другим лицом,
действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня
представления таких сведений и снять блокирование персон€lлъных данных.



в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявлениjI,
прекратить неправомерную обработку персончLльных данных или обеспечить

неправомерной обработки
деиствующим по поручению Оператора.
правомерность обработки персон€Lльных данных невозможно, МАУДО г.
Нижневартовска (СШОР <Самотлор> в срок, не превышающий десяти
рабочих дней с даты выявлениrI неправомерной обработки персонЕuIьных
данных, обязано уничтожить такие персонаJIьные данные или обеспечить их
уничтожение.

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении
персонutльных данных Оператор обязан уведомить субъекта персон€tllьных
данных ипи его представителя, а в случае, если обращение субъекта
персон€uIъных данных или его представителя либо запрос уполномоченного
органа по защите прав субъектов персон.tпьных данных быпи направлены

уполномоченным органом по защите прав субъектов персон€tльных данньгх,
также ук€ванный орган.

7. В случае достижениrI цели обработки персон€Lльных данных
незамедлительно прекратитъ обработку персон€tлъных данных и уничтожить
соответствующие персонutльные данные в срок, не превышающий тридцати
дней с даты достижения цели обработки персонаJIьных данных, если иное не
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персонztльных даннъIх, иным
соглашением между Оператором и субъектом персонЕtльных данных либо
если МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <<Самотлор>> не вправе
осуществлять обработку персонЕLльных данных без согласия субъекта
персон€Lльных данных на основаниях, предусмотренных Федералъным
законом от 27.07.200б J\Ь152-ФЗ <<О персон€Lпьных данныю) или другими
федеральными законами.

8. В сл}п{ае отзыва субъектом персон€lльных данных согласия на
обработку своих персонutльных данных прекратить обработку персон€tльных

данных и уничтожить персон€Lльные данные в срок, не превышающий
тридцати дней с даты поступления ук€ванного отзыва, если иное не
предусмотрено соглашением между МАУДО г. Нижневартовска (СШОР
<Самотлор> и субъектом персон€tльных данных. Об уничтожении
персон€lльных данных Оператор обязан уведомить субъекта персон€IIIьньrх

данных.

VI. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

При обработке персон€tльных данных МАУДО г. Нижневартовска
(СШОР <<Самотлор) принимает необходимые правовые, организационные и
техничоские меры для защиты IIерсон€tльных данных от неправомерного или

6. В случае выявления неправомерной обработки персонЕLльньIх данньIх

прекращение персон€lльных данных лицом,
В сл)п{ае если обеспечить
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случаиного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, предоставления, распространения персонatльных данных, а

также от иных неrrравомерных действий в отношении персонЕLльных данных.
Размещение информационных систем, специutJIьное оборулование и

охрана помещений, в которых ведется работа с персон€Lльными данными,
Qрганизация режима обеспечения безопасности в этих помещениrIх
обеспечивают сохранность носителей персонЕLльных данных и средств
защиты информации, а также исключ€lют возможностъ неконтропируемого
проникновения или пребывания в этих помещениях посторонних лиц.
МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <Самотлор> принимает следующие
основные меры по обеспечению безопасности персон€Lльных данньIх при их
обработке:

- определяет угрозы безопасности персон€Lльных данных при их
обработке в информационных системах;

_ применяет соответствующие технические и организационные меры по
обеспечению безопасности персон€Lльных данных при их обработке в
информационных системах, необходимые дJuI выполнения требования к
защите персонаJIьных данных для установленных классов;

- применяет средства защиты информации, прошедшие в

установленном действующим законодательством Российской Федерации
порядке процедуру оценки соответствия;

_ осуществляет хранение персон€Lпьных данных, вне зависимости от
типа носителя, в охраняемом помещении, оснащенном противопожарной
сигн€lлизацией;

- устанавливает правила доступа к персон€tльным данным,
обрабатываемым в информационных системах;

- при обработке персонzшьных данных в информационных системах
контролирует обеспечение уровня защищенности персонаJIьных данных и
предотвращение несанкционированного доступа к ним иlили передачи их
лицам, не имеющим права доступа к такой информации;

- оценивает эффективность tIринимаемых мер по обеспечению
безопасности персонЕtльных данных, в том числе до ввода в эксплуатацию
новых информационных систем.

В целях координации действий по обеспечению безопасности
персоншIьных данных в МАУЩО г. Нижневартовска <СШОР <Самотлор)
н€вIIачены лица, ответственные за безопасность персоналъных даннъгх. В
целях обеспечения соответствия требованиям
27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О персон€lльных данных)
(СШОР <<Самотлор) не раскрывает информацию о конкретных применяемьIх
средствах и методах
персонаJIъных данных.

обеспечения информационной безопасности

Федерального закона от
МАУДО г. Нижневартовска

ЧII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИrI
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Внесение
при изменении

результатам
актуаJIьности,

изменений в настоящую Политику должно
действующего законодательства Российской

производитъся
Федерации, по
безопасности,анuLлиза инцидентов информационной

достаточности и эффективности используемых мер
обеспечения информационной безопасности, по результатам проведения
внутренних аудитов информационной безопасности и других контролъньIх
мероприlIтии.

Настоящая Политика и все изменениlI к ней утверждаютсяи вводятся в
действие директором МАУДО г. Нижневартовска (СШОР <Самотлор>.

Ответственность должностных лиц МАУДО г. Нижневартовска
кСШОР <<Самотлор>>, имеющих доступ к персонаJIьным данным, за
невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту
персонЕLльных данных, определяется в соответствии с законодательством
Российской Федерации и внутренними документами МАУДО г.
Нижневартовска (СШОР кСамотлор>.
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